Servicios
u N IT Ec ‘ Escolares
SOLICITUD DE TRAMITES DE SERVICIO SOCIAL

Proceso durante la contingencia sanitaria

En época de contingencia el servicio social podra ser realizado desde casa; las empresas que te ofrecen
esta posibilidad las estaremos enviando a tu correo de MyUNITEC y al correo personal que hayas registrado
ante la UNITEC. Realiza los siguientes pasos:

1. CONSULTA OPCIONES DE SERVICIO SOCIAL
Consulta las opciones donde puedes iniciar tu servicio social y contacta via correo

electrénico al programa de tu preferencia*.

2. PAGO
De ser aceptado, realiza el pago de tu carta de presentacién por medio de la App
UNITEC MOVIL.

3. SOLICITATU CARTA EN SERVICIOS ESCOLARES
Envia un correo al Coordinador de Servicio Social de tu campus* con los
siguientes datos, anexando también el comprobante de pago:

Nombre completo

Nimero de cuenta

Teléfono de contacto.

Tramite que solicitas

Empresa en la que realizaras tu servicio social

Nombre de la persona a la que ira dirigida (responsable de la empresa)

ASENENENENEN

= . 4. CARTA DE PRESENTACION Y CARTA DE ACEPTACION

- Una vez que el Coordinador de Servicio Social tenga lista tu carta de presentacion
] te notificara el proceso de entrega de la misma; una vez que la obtengas hazla
g llegar a la empresa que te acepto para que te entregue tu carta de aceptacion.

5. INICIO DE SERVICIO SOCIAL
Consulta con Servicios Escolares de tu campus el proceso de entrega de la
carta de aceptacion para iniciar con tus actividades de servicio social.

6. LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL
Envia un correo al Coordinador de Servicio Social de tu campus*, para que te
indique los documentos necesarios y el proceso para que los entregues.

IMPORTANTE

** | os correos de Servicios Escolares se encuentran publicados en la Ventanilla en Linea.



