
Programa P.A.R.A.
Proceso vigente durante la contingencia 2020

Dirección 
de Finanzas

1. SOLICITUD
Envía un correo a tu Director o Coordinador Académico*, indicando:

Tu nombre completo.
Número de cuenta.
Teléfono de contacto.
Trámite que solicitas.
Número de materias a inscribir.

2. REVISIÓN DEL DIRECTOR ACADÉMICO
Tu Director o Coordinador Académico revisará si eres candidato y en caso de serlo, 
notificará a la Dirección de Finanzas quienes  a su vez te harán  llegar por correo:

• Detalle de los importes para realizar tu pago. • Medios de pago **.• Información de los correos electrónicos a los que deberás enviar tu  
comprobante de pago.

3. INSCRIPCIÓN
Envía correo electrónico al mismo destinatario donde te fue confirmado el 
importe del pago a realizar, con la siguiente información:

• Comprobante de pago en fotografía o escaneado.• INE del alumno, en caso de ser menor de edad IFE del padre  o tutor y 
credencial de alumno en fotografía o escaneada.• Se te hará llegar por correo electrónico los datos de tu inscripción.

* Los correos de los Directores y Coordinadores Académicos 
serán publicados en las redes sociales de tu campus. 

** En caso de depósitos o transferencias consulta la referencia 
bancaria en Ventanilla Virtual.

IMPORTANTE

Puntos a considerar antes de realizar el trámite:
El alumno NO debe contar con adeudo y no debe estar inscrito para realizar este trámite. 


